Kom i gang for
administratorer

- Introduktion til nye administratorer

CXPIanner



Velkommen!

Velkommen til Cx Planner! Vi er glade for, at du vil prgve vores
platform og blive en del af vores mere end 750 brugere.

Denne guide hjealper dig med at oprette en bruger og komme i gang
med at bruge platformen. Hvis du skulle have spgrgsmal til brugen
eller ideer til nye funktioner, ma du endelig sende os en mail pa
support@cxplanner.com.

Denne guide er malrettet mod brugere i Cx Planner, som er oprettet
med status "Moderator” og "Administrator”. Det betyder, at du selv kan
oprette nye projekter og kan tilfgje nye brugere til platformen..

Du far denne guide, da der er blevet oprettet en bruger til dig pa
platformen. Hvis du spgrgsmal til din bruger, er altid velkommen til at
kontakte os pa support@cxplanner.com.
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cXPIanner

Indhold

Denne guide indeholder en grundleeggende introduktion til Cx Planner.
Fer du lzeser denne guide, skal du have laest guiden for almindelige
brugere: "Cx Planner - Guide til brugere - Del 1".

Hvis du vil lsere flere af Cx Planners funktioner at kende, kan du

bagefter laeese vores guide for "Del 2", som gennemgar nogle af de
mere avancerede funktioner.

DEL 1 - Brugere

DEL 1 - Projekter
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DEL 1 - Brugere C¢(eianner

Firma og brugere

Du er nu kommet i gang med at bruge Cx Planner og skal til at tilfgje brugere
til dine projekter. For du kan tilfgje brugere til dine projekter, skal brugerne
have adgang til din firma-platform.

| Cx Planner’s brugeradministration skal du tilfgje de personer, som du
gnsker skal have adgang til din firma-platform. Det kan vaere personer
internt i dit firma, som selv skal have lov til at oprette projekter, og det kan
vaere eksterne samarbejdspartnere, der skal deltage pa dine projekter.

Din firma-
platform
Administration
af brugere
0e0 0e0
P "‘
Personer fra dit Eksterne
firma samarbejdspartnere
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DEL 1 - Brugere C¢(eianner

Nar du tilfgjer en ny bruger, vil du have 3 forskellige brugertyper, som du kan
veelge.

Brugertype Rettigheder

Administratoren kan alt. Der bgr kun

Administrator tilfgjes 1-3 administratorer per firma.

Moderatoren kan oprette nye projekter og

Moderator tilfje nye brugere til platformen.
3 Brugeren kan ikke noget pa platformen,
ruger fgr brugeren bliver tilfgjet til et projekt.
Administrator

Som udgangspunkt bgr du kun oprette 1-3 Administratorer. Personer med
denne status skal vaere firmaets superbrugere.

Moderator

Daglige brugere, fx programledere, der skal kunne oprette nye projekter og
tilfgje og fjerne brugere skal oprettes som Moderatorer.

Brugere

Almindelige brugere, som kun skal deltage pa projekter, og eksterne
samarbejdspartnere skal oprettes som Brugere.
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DEL 1 - Brugere

Brugeradministration

Nar du skal oprette en ny bruger, skal du kun kende 3 ting: Navn, Email,

Firmanavn.

Nar du har oprettet brugeren, vil der blive sendt en mail afsted med

bekraftelseslink og et password.

Tilfgj ny bruger

2) Veelg
"Tilfgj ny bruger”

CXPIanner

Thomas TJ
Find projekt Navn BrUgerB
CX PLANNER
Firma Thomas TJ
@& Oversigt Status,
Regist: Find projekt Dit firm H H
- .
& Projecer i Tilfg) bruger
Skabeloner
& Oversigt
Bi Notesbgger e A Navn:
& Projekter oeH A
i=  Statusrapport
Skabeloner CPH  Cl
v To-do lister
- B Notesbgger oD E-mail:
qurati CPH  Hi '
Konfiguration = Statusrapport
& Min profil gedH
v To-do lister P —
& Brugere l a
CPH s
a4 Lo Konfiguration Firma
OPH K
? & Min profil - TR
on wd | Fraditfirma
= B s
W Brugere OPH M w*| Personen er ansat i mit firma
- o & Logud CPH M
7 Hislp een w Rettigheder: ?
& Support CPH R Bruger
n " SProg:
1) Veelg "Brugere Prog
DK
Tidszone:
GMT 2

3) Indtast information

og tilfgj ny bruger

Tilfgj ny bruger
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DEL 1 - Brugere C¢(eianner

Tilfgj bruger til et projekt

Nar du har tilfgjet en bruger til din firmaplatform, kan du herefter tilfgje
brugeren til dine projekter.

Nar du tilfgjer en bruger til et projekt, vil du have 6 forskellige projektroller,
som du kan veelge.

Projektrolle Rettigheder
Administrat Administratoren kan alt pa projektet,
ministrator inklusiv slette projektet.
Moderatoren kan oprette nye opgaver og
Manager tilfgje nye brugere til projektet.
K lent Konsulenten kan oprette og afslutte
onsuten opgaver pa projektet.
o . Radgiveren kan besvare pa opgaver og
Radgiver benytter "radgiver-moduler”[]
Ent Entreprengren kan besvare pa opgaver
ntreprenor og benytter "entreprengr-moduler”l1]
ob ' Observanten kan ikke foretage sig noget
servan pa projektet — kun observere og se.

[1] Cx Planner tilbyder forskellige tilvalgs-moduler, som kan gge produktiviteten. Det omfatter bl.a. 3D-viewer,
gransknings af dokumenter, og mange flere. Kontakt support@cxplanner.com for mere information.
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DEL 1 - Brugere C¢(eianner

For at tilfgje nye brugere til et projekt, skal du abne projektet. Nar du har abnet
projektet, skal du ga til "Indstillinger” og tilfgje brugerne.

= |CXPLANNER

COMMISSIONING

@ Cost benefit

Test - Cx Project @ Reppor

# Indstillinger

1) Veelg "Indstillinger”
inde pa et projekt

Indstillinger: Test - Cx Project
Projekt Opgave indstillinger JEILGECE Plantegning Commissioning  Avanceret
Tilfgj ny bruger Brugere pé projekt
Du skal have tilfgjet brugere til din platform, far du kan tilfoje Nar du sletter en bruger pa projektet, vil brugere miste
dem til dine projekter. Tilfgj brugerne til din platform i adgangen til projektet. Hvis brugeren har opretiet
sidebaren "Brugere”. opgaver, vil brugerens navn blive eandret til "Slettet”.
For at lzre om de forskellige brugertyper pa projekter, kan du Ejer
besoge Mjzlpesiden
Jens Christian Jensen - JCJ consult
Administrator =]
Manager - Administrator
X ThomasTJ-TTJ ini
Konsulent - ’
Radgiver = Manager
Entreprenar - ® Lasse Harllev - Cx Planner
Observant - : : X Schastine Jensen - Cx Planner
2) Veelg bruger fra 3) Tryk pa tilfgj. Brugeren vil herefter
dropdown-liste have adgang til projektet.
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DEL 1 - Projekter C¢pianner

Oprette et nyt projekt

Brugere med status "Moderator” og "Administrator” kan oprette nye projekter.
For at oprette et nyt projekt kraeves kun et projektnavn.

Tilfgj nyt projekt

3) Tryk pa
"Gem nyt projekt”

Tilfgj nyt pro
2) Angiv et
1) Veelg Projekt detaljer projektnavn
n . . n
Tl IfQJ nyt p I’Oj e kt Kun .\:!.-:Q.-sk?.-'raw.ref er kreevet for at oprette et nyt [Enter] -> Gem
projekt
Aben
Navn® | = |
= [CXPLAMMER [ Aktiv |
= coMMIssIEING
— N — Cxvarkioier | @ Ja Nej | Lukket o |
Status Aben hd
Swimlane:
Start dato 383a-mm-dd ] -,u en [Enter] > Gem
Siut dato s3a8-mm-dd seneret
Aflevering &aaa-mm-dd
Faser: ? [Enter] -> Gem
Cx-leder Ingen hd
Sprog DK v Kategorier: [Enter] -> Gem
# Tilfej nyt projekt . L
) Beskrivelse Project description | BMS i} |
&= Abne projekter (91) P | = = |
= Lukkede projekter (12) | Kal o |
Kunde | |
= Arkiveret (0) — Varme o
. Pris for byggeri [ ventiation o |
Skabeloner e
Bi Notesbgger — v
i=  Statusrapport Sterrelse (m2)
v To-do lister Enhed: m2/feet v
Konfiguration g3 ; Sukker w
& Min profil :,S[l;:g
Other
% Brugere
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DEL 1 - Projekter C panner

Tilpasse opgave-indstillinger

Du kan altid tilpasse et projekts indstillinger. Du skal blot abne projektet og
veelge "Indstillinger”. Eksemplet nedenfor viser, hvor du kan tilfgje flere
opgave-kategorier.

= |[CXPLANNER

COMMISSIONING

@ Cost benefit

Test - Cx Project @ Repport

4 Indstillinger

1) Veelg "Indstillinger”
inde pa et projekt

Indstillinger: Test - Cx Project

m LETERGLEIIILLESE Brugere Plantegning Commissioning  Avanceret

Indtast ny kategori
og tryk pa [Enter]

Status [Enter] -> Gem Faser [ERRr] -> Gem
‘ Aben i ‘
| Aktiv o | Kategorier: Ny Kategori
| Lukket o | [ a8a @ |
Den sidste status indikerer en afsluttet opgave. | Belysning o ‘
IEE o
Swimlanes: [Enter] - Gem | N&P o |
Generelt o
‘ Ventilation o ‘

Du kan aendre sorteringen
ved at traeekke kategorien
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CXPIanner

Cx Planner’s pkosystem

Praktisk software til handtering
af byggeprojekter. Veerktgjer
malrettet radgiveren,
entreprengren, bygherren og
Cx-teamet

www.CxPlanner.dk

Byggeteknisk- og
commissioning radgivning pa
tilbudsdokumenter og dine
byggesager indenfor
commissioning, tekniske
installationer og byggeledelse.

www.TTJ.dk

Strategisk sparring omkring
implementering af
commissioning i bygherre-,
radgiver- og
entreprengrvirksomheder.

www.TTJ.dk

Den danske Wikipedia omkring
commissioning. Beskrivelser
og vejledning til de forskellige
commissioning aktiviteter.

www.CxWiki.dk

Dansk bog omkring
commissioning processen. En
praktisk guide til udfgrelse af
alle commissioning aktiviteter
jf. DS 3090, ASHRAE GO og
ASHRAE STD 202.

www.CxGuide.dk

Undervisning og opleering i

commissioning processen i
Danmark for Cx-specialister
savel som for entreprengrer.

www.TTJ.dk
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